
BIBLIOTECA FAC-TAIO

MANUAL DO USUÁRIO 



Horário de Funcionamento

 2ª a 6ª feira – 08h às 12h, e 19h às 22h

 Empréstimos/Devoluções:
2ª a 6ªfeira  - até às 21h45min

*Este horário poderá ser alterado nos períodos de férias, feriados e/ou recessos escolares.



EQUIPE TÉCNICA:

BIBLIOTECÁRIA/COORDENADORA

 Reginalva Rosa de Santana– CRB/6ª- 3973 

 Um auxiliar de biblioteca 

 Um programador: Klede Marcos Teixeira



Disponibilidades da Biblioteca
 Livros
 Periódicos (Revistas)
 Monografias
 Teses
 Dissertações
 Obras de referência (enciclopédias, dicionários, 

normas técnicas)
 Computadores para pesquisa



REGRAS GERAIS PARA OS 
USUÁRIOS DA BIBLIOTECA

 Não é permitida a entrada de usuários no
recinto da Biblioteca portando bolsas, pacotes,
sacolas, mochilas, pastas, fichários, envelopes ou
similares;

 Este material deve ficar no guarda-volumes na
entrada da Biblioteca;

*A Biblioteca não se responsabiliza pelo material deixado no
guarda-volumes ou esquecido em suas dependências.



Dentro da Biblioteca, não é permitido:

 Lanchar
 Beber
 Fumar
 Falar ao celular
 Namorar
 Falar alto

 É imprescindível a manutenção
do SILÊNCIO dentro da Biblioteca;



Como utilizar os serviços 
da Biblioteca

 Ao ser matriculado, o acadêmico automaticamente,
já possui o seu cadastro na Biblioteca;

 Para ter acesso aos serviços da Biblioteca, basta
apresentar um documento com foto para
identificação e gerar uma senha no VirtualClass
específica para a Biblioteca;



PÁGINA INICIAL DA 
BIBLIOTECA NO SITE



Como consultar o acervo
ONLINE

 Entre no site da FAC-TAIO:  
https://taio.favenorte.edu.br/biblioteca

 “Consulta-Online”

** Em caso de dúvida procure o setor de atendimento



Tela da Pesquisa



Anote o nº de chamada do livro 
ex:342/F383c e dirija-se à 
estante para encontrá-lo



COMO ACESSAR O VIRTUALCLASS
 No site: https://taio.favenorte.edu.br/>VirtualClass

 Acesso p/alunos>



Etiqueta do livro



LIVRO EXCLUSIVO



O Empréstimo

 O empréstimo de materiais SOMENTE é feito
mediante apresentação da carteirinha e/ou
documento com foto;

 O empréstimo é pessoal e intransferível;
 É disponibilizado empréstimo de até 3(três) obras de

títulos diferentes para cada aluno;
 Cada título de livro da bibliografia básica possui um

exemplar exclusivo (tarja vermelha) que só poderá sair
da Biblioteca no tempo máximo de 1 hora.

*A não devolução no tempo determinado(1 hora),
implicará em multa de R$ 1,00 por hora em
atraso e por material.



A Devolução
 Para a devolução de materiais não é necessária

apresentação da carteirinha e pode ser feita por
qualquer pessoa;

 O prazo máximo para devolução é de 05 dias.

 A não devolução das obras no prazo determinado
implica em multa no valor de R$ 1,00 (um real),
cobrado por obra emprestada e por dia de atraso,
incluindo sábados, domingos e feriados.



 No período em que o usuário da biblioteca estiver
devendo multa ou com algum material em atraso,
o acadêmico fica proibido de retirar qualquer
material da Biblioteca.

 A renovação dos materiais só poderá ser feita se
os mesmos não estiverem na reserva e se o
aluno não estiver com pendência na biblioteca.

 A renovação dos materiais só poderá ser feita
online no site do VitualClass, sendo de inteira
responsabilidade do usuário.



A Reserva

 O livro só poderá ser reservado caso não
tenha nenhum exemplar disponível na
Biblioteca – RESERVA PELO VIRTUAL
CLASS

 Os empréstimos dos livros que estão na
reserva seguem rigorosamente a ordem da
lista de espera.

 Reserva – 24 horas para pegar o material



Penalidades

O usuário que perder a
chave do guarda-volumes,
terá uma taxa de R$ 5,00
(cinco reais).

 A perda ou dano de
qualquer obra implica
em sua substituição.



Informações adicionais

 Para efetuar a rematrícula o usuário deve
estar em dia com a Biblioteca (não ter
livros atrasados, ou perdidos, nem multas
pendentes).



CONTATOS:

(38) 3813-1007 /Ramal 25

biblioteca@favenorte.edu.br
 https://taio.favenorte.edu.br/

mailto:biblioteca@favenorte.edu.br


“A leitura engrandece 
a alma”.

Voltaire
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